
Lampiran I :  

Contoh Format Surat Usulan  
 

 
LOGO INSTANSI  

(Alamat Lengkap Kantor/Instansi)  

 

 
Nomor  : ……………………….         … (Tempat),… (tgl)… (bln) 2020  

Lampiran  : - 

Hal   : Usulan Calon Peserta Seleksi Calon Peserta  

  Pelatihan Kepemimpinan Nasional T ingkat I Tahun 20 20  

 

Yth.  

Deputi Bidang Penyelenggaraan Pengembangan Kompetensi  

di 

Jakarta  

 

Berdasarkan Surat Edaran Deputi Bidang Penyelenggaraan 
Pengembangan Kompetensi Nomor 23  / D. 4 / PDP.07. 1 tanggal 8 Januari  

2020  hal Seleksi Calon Peserta Pelatihan Kepemimp inan Nasional Tk. I Tahun 
2020, dengan hormat kami sampaikan Daftar Calon Peserta dari …… 

(instansi) dengan rincian sebagai berikut:  
 

NO NAMA/NIP  PANGKAT/GOLONGAN  JAB ATAN/ UNIT  

1    

2    

3    

Untuk kemudahan dan kelancaran komunikasi kepesertaan, berik ut 

kami sampaikan contact person  kami *): ……… (nama dan nomor HP), telepon 

…. (nomor telepon kantor), faximili ……. (nomor fax kantor), dan email …. 

(email pribadi ata u kantor yang bisa dihubungi).  

Demikian usulan ini kami sampaikan, mohon dapat diproses 

sebagaimana mestinya sesuai ketentuan yang berlaku. Atas perhatian Bapak 

kami ucapkan terima kasih.  

 

  Pejabat pembina kepegawaian  

        (Sekjen/Sesmen/Sestama/Sekda ) 

 

((Tanda tangan))  

 

(Nama Jelas)  

 

Catatan:  

*) Bidang Kepegawaian/ Pelatihan



  
Lampiran II:  

Persyaratan Pengusulan Calon Peserta 

Seleksi  Calon P eserta  PKN Tk.  I          

Tahun 20 20  

NO PERSYARATAN CALON PESERTA SELEKSI PKN TINGKAT I  

A Syarat 

Administr atif:  

Pada saat registrasi wajib membawa:  

1. Surat Tugas mengikuti Seleksi dari Pejabat Pembina Kepega waian;  

a. Calon peserta seleksi dari Instansi Pusat diusulkan oleh: 

Sekjen/Sesmen/Sesmenko/Sestama/Sekretariat Presiden/ Setwapres/Deputi Bidang 

SDM/Deputi Bida ng Administrasi/Jaksa Agung Muda Bidang Pembinaan/Ass. SSDM POLRI.  

b.  Calon peserta seleksi dari Pemer intah Daerah Provinsi/Kabupaten/Kota diusulkan oleh: 

Gubernur/ Sekda Provinsi  

2. Usia maksimal kelahiran tahun 196 6 (6 tahun sebelum BUP) ; 

3. Usia maksimal kelahira n tahun 1965 (5 tahun sebelum BUP) bagi yang diprioritaskan ikut PKN Tk. I 

tahun 2020 ; 

4. JPT Pratama  (Eselon II) dibuktikan dengan f otocopy SK Jabatan terakhir ; 

5. Pangkat/Golongan m inimal IV/ c dibuktikan dengan f otocopy SK Pangkat;  

6. Sudah pernah mengikuti PKN Tk. II/sederajat dibuktikan dengan f otocopy STTP PKN Tk. II/yang 

sederajat;  

7. Pas foto berwarna latar belakang merah ukuran 3x4 (2 lembar);  

8. Pada saat Registrasi/Daftar Ulang Calon Peserta Wajib Mengisi dan Menandatangani Biodata yang 

disediakan Penyelenggara Seleksi.  

B Materi Seleksi:  1.  Tes substansi pelatihan dan Bahasa Inggris  (CAT); 

2.  Psikotest; dan  

3.  Wawanc ara substansi pelatihan . 

C Kegiatan 

Seleksi:  

Selasa, 2 8 Januari  2020  

Registrasi  (Pukul 09.00 - 16.00  WIB )  

 

Rabu s.d. Kamis , 29 s.d.  30 Januari 2020  

Pelaksanaan Seleksi  (Pukul 08.00 – 15.00  WIB )  

 


